
Praxis  für  körperorientierte  Arbeit
eingetragenes Unternehmen, Firmenbuchnr.: FN296555k, HG Wien
im Gesundheitszentrum Habsburgergasse – Praxisgemeinschaft
Habsburgergasse 10 / 5, A-1010 Wien, Tel.: 0699 / 10-24-24-03
Fax.: (+43) 0820 / 94-94-94 / 24-242 (€0,20-/Min. vom Festnetz)
mail@koerperwahrnehmung.at    www.koerperwahrnehmung.at
www.MyMove.at     www.Reiki.or.at     www.innereArchitektur.at                                                         Stand: 2009-04-14

Job-Description - Praktikum

Position: Back-Office

(Verwaltung, StammkundInnen-Betreuung, Datenbank,...)

Bezahlung: unbezahlt (Volontariat),

bei höherem Aufwand als durchschnittlich 5 Std. pro Woche nach Vereinbarung

Arbeitsinhalte: Wartung der StammkundInnen-Kartei (Excel-Datei) und hinzufügen neuer

KundInnen; telefonische Betreuung und Beratung bei Kurs-, Seminar-, Workshop-Anmeldungen

oder Terminvereinbarungen; Vorbereitung der Skripten und Korrektur lesen der selben;

Beantwortung von e-Mails (Buchungen, Anfragen,...)

Arbeitsort: im Juli und August 2009 ist die Praxis geschlossen, das Praktikum kann aber in

dieser Zeit im "Home-Office" der Praktikantin / des Praktikanten ausgeübt werden.

Ab 1. September 2009 ist der neue Standort der Praxis im 9. Bezirk auch gleichzeitig der

Arbeitsort für das Praktikum.

Mindestarbeitszeit: durchschnittlich 2 Std. pro Woche

Maximalarbeitszeit: durchschnittlich 20 Std. pro Woche

Naturalrabatt: PraktikantInnen dürfen an allen Kursen, Seminaren und Workshops kostenlos

teilnehmen, solange das jeweilige Praktikum absolviert wird.

Im Falle einer Bezahlung (Arbeitszeit mehr als durchschnittlich 5 Std. pro Woche) reduziert sich

dieser Naturalrabatt auf 50% der Kurs-, Seminar-, Workshop-Kosten.

Ausgenommen sind An- und Abreisekosten, Übernachtungskosten sowie Seminarangebote in

Griechenland (Santorin).


