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Job-Description - Praktikum

Position: PR-Assistenz

(Presse-Datenbank, Pressetexte,...)

Bezahlung: unbezahlt (Volontariat),

bei höherem Aufwand als durchschnittlich 5 Std. pro Woche nach Vereinbarung

Arbeitsinhalte: Anlegen einer Presse-Kartei (Excel-Datei) und hinzufügen neuer

JournalistInnen; Erarbeitung von Pressetexten für die Kurs-, Seminar-, Workshop-Angebote der

Praxis und fallweise auch Terminvereinbarungen für Interviews mit MedienvertreterInnen;

Ankündigung der Kurs-, Seminar-, Workshop-Angebote der Praxis in den Medien;

Arbeitsort: im Juli und August 2009 ist die Praxis geschlossen, das Praktikum kann aber in

dieser Zeit im "Home-Office" der Praktikantin / des Praktikanten ausgeübt werden.

Ab 1. September 2009 ist der neue Standort der Praxis im 9. Bezirk auch gleichzeitig der

Arbeitsort für das Praktikum.

Mindestarbeitszeit: durchschnittlich 2 Std. pro Woche

Maximalarbeitszeit: durchschnittlich 20 Std. pro Woche

Naturalrabatt: PR-Assistenz-PraktikantInnen dürfen an allen Kursen, Seminaren und

Workshops kostenlos teilnehmen, solange das jeweilige Praktikum absolviert wird.

Im Falle einer Bezahlung (Arbeitszeit mehr als durchschnittlich 5 Std. pro Woche) reduziert sich

dieser Naturalrabatt auf 50% der Kurs-, Seminar-, Workshop-Kosten.

Ausgenommen sind An- und Abreisekosten, Übernachtungskosten sowie Seminarangebote in

Griechenland (Santorin).


